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Objectivos especificos:

e Criar, abrir e gravar um documento

e Criar desenhos com a ferramenta Formas
e Agrupar objectos

e Criagdo de gréficos

e Insercdo de imagens

1. Abra o programa Microsoft Office Word 2007 e crie um novo documento dentro da pasta exercicios dentro dos seus

documentos ao qual deverad chamar: Exercicio8.

2. Crie o seguinte desenho com a ferramenta Formas.

3. Coloque o coragdo na frente dos outros objectos.
4. Agrupe os trés objectos.

5. Insira o seguinte grafico, com base nos dados da tabela abaixo.
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Milhares de euros 60 78

94 102

Aplique o esquema de grafico 3.
No titulo do grafico insira: Evolugdo da Facturagdo.
Aplique o estilo de grafico 29.
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Na area de desenho coloque o efeito discreto destaque 3. (Separador Ferramentas de Graficos> Formatar).

10. Na area do gréfico coloque contorno colorido — destaque 3. (Separador Ferramentas de Graficos> Formatar).
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11. Insira o seguinte organograma (de hierarquia horizontal). (Inserir SmartArt> Hierarquia> Hierarquia horizontal).

Informacao

Mensagem
Visual

Textura

Suporte

Forma

12. Altere as cores do organograma para Colorido 5.
13. Aplique um Estilo SmartArt: Efeito subtil.

14. Insira uma imagem a partir de As minhas Imagens.
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15. Insira um SmartArt Equagdo como se apresenta de seguida.

Informacgao

16. Altere as cores para Contorno colorido — cor 6.

17. Aplique um estilo SmartArt: Contorno Branco.

18. Guarde o trabalho realizado.

Automatica

Informatica
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